Postulacion Jornal

PERFIL DE CARGO

|. DEPENDENCIAS DEL CARGO

Cargo: Jornal

N° de Vacantes: lvacante

Regidn IV Regién

Comuna o Provincia: La Serena

Tipo de Vacante: Contrata

Renta Bruta $245.860.- Aprox. |Horas: |44 horas semanales.-

[I. OBJETIVO DEL CARGO

Desarrollar labores auxiliares y/o de apoyo logistico. Mantencién y aseo de la
Unidad Policial, mantencion de areas verdes, estafeta (traslado de cartas y
documentacion).

lll. FUNCIONES DEL CARGO

e Realizar limpieza y orden de oficinas, bafios y lugares publicos de la Institucién.

e Mantener las dependencias de la Institucion en 6ptimas condiciones, alertando
a la jefatura sobre eventuales desperfectos.

e Instalar elementos fisicos en las dependencias de la Institucion, de acuerdo a
requerimientos.

e Realizar diferentes funciones que le encargue su Jefatura, de acuerdo a sus
tareas.

IV.REQUISITOS GENERALES

Formacion: Ensefianza Béasica Completa.

Experiencia: Deseable experiencia en cargos similares.

V.COMPETENCIAS

e Reserva Funcionaria.

e Orientacioén y servicio al cliente.

e Proactividad.

e Comunicacion.

Compromiso Organizacional, responsabilidad,

puntualidad

VI. ETAPAS PROCESO DE SELECCION

FECHA DE PUBLICACION 20 DE FEBRERO DE 2018
e Etapa de Postulacién: 20 de febrero al 02 de marzo

e Anadlisis curricular

e Etapa Técnica

e Etapa Psicolaboral

e Excluyente Investigacion personal y familiar.(sin antecedentes penales)
e Excluyente Evaluacion médica (a costo del postulante)




VIl. MECANISMO DE POSTULACION

Etapa de Postulacion y Recepcion de Antecedentes:

e Los postulantes deberan enviar antecedentes al mail
rpradoc@investigaciones.cl, dentro del plazo establecido en el punto VI del
presente documento indicando en el asunto del correo “Jornal IV Regién”,
de lo contrario su postulacién no podra ser revisada.

Antecedentes Obligatorios para postular:

e Adjuntar CV. -

e Certificado de Estudios.

e Fotocopia de Cedula de Identidad por ambos lados.

Postulantes que no adjunten la documentacion obligatoria solicitada podrian
ser considerados no admisibles para el proceso.
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